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INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

A continuacion, se detalla la forma de usar el cronograma de proyectos con flujo de caja el cual esta
automatizado.

Este cronograma se encuentra con dos temporalidades para trabajar:

- DIA
- SEMANA

Dependera de cada proyecto la forma en que se llevara el control.
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Partes del cronograma

Fecha inicio: se digita

Fecha terminacion: se calcula sola.
Temporalidad: se selecciona Dia o
Semana.

Nombre proyecto: se digita

Frente de obra: se digita

Aqui se replica el nombre del proyecto
automatico.

Se diligencia el item o actividad.

Se diligencia el valor del item o actividad.
Inicio: se digita una fecha.

Duracién dia/semana: se colocan la
cantidad de dias 0 semanas
(dependiendo de la temporalidad
escogida).

Final: se calcula sola.

p/e: no se mueve solo es lo programado y
lo ejecutado.

Aqui aparecen los dias de la semana que
es la fecha y el mes, se calcula solo

INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

NOMBRE DEL PROYECTO:

NOMBRE FRENTE DE OBRA

SEMANA

'I
FECHA DE INICIOtaa.a.aJ'mmJ’dd 03/02/2024" 1

l_FECHA DE TERMINACIOHI&Mmde]
l TEMPORALIDAD

o

No.

-1

Duracion I Final

dialsemana

11

1 Zwibrero—ZDZ-I

f‘hre ro-2024

/0171500

PROG

0/01/1900
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INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

FECHA DE INICIDta@mmMﬂ: 03/02/2024" _:I.-I _.!
l_FECiA IZETEEVIINEI%&M&mﬂdd]: 0 2. 21'
l TEMPORALIDAD SEMANA 3 . .
________ - 13. Aqui aparecen los dias de la semana que

__________________ I es la fecha y el mes, se calcula solo de acuerdo
a la fecha de inicio.

- 14. Este espacio es para diligenciamiento del
I 13 I residente o quien haga seguimiento de obra.
15. Este espacio es para diligenciamiento del
residente o quien haga el seguimiento de obra.

Duracién

: 5 5
Inicio II dialsemana I Final PIE 03 JI 40

threro—?ﬂﬂ-l fdbrero-2024
12

______ 11
———————————
0/01/1800 §PROG

0/01/1800 | EJEC
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Partes del cronograma

o ——————— — —— TR
. Bi022024 12 27/04/2024| PROG
ADMINISTRACION s 18,693,000.00 0800 TEJEC
Biozrzo2s 12 27/04/2024| PROG
16 UTILIDAD s 6,231,000.00 nTiei0 TEIEC
piozz024 12 27/04/2024| PROG
IVA SOBRE UTILIDAD s 1,183,890.00 [ nTiei0 TEIEC
TOTAL PROYECTO $  146,407,890.00 -}
_—ee e e e e e e o - - Rp— - JR— -— oy
COSTO PROGRAMADO S 2175658 | S 8275658 |5 7175658 25
% PROGRAMADO 17 1.49% 5.65% 4.90% 17
% ACUMULADO PROGRAMADO 1.49% 7.14% 12.04% 13.4
COSTO EJECUTADO 5 N - s
% EJECUTADO 0.00% 0.00% 0.00% 0.0
% ACUMULADO EJECUTADO 0.00% 0.00% 0.00% 0.0

16. Se debe poner los valores de acuerdo al
presupuesto, el total del proyecto se calcula
solo y deberéa coincidir con el presupuesto.

17. Esta informacion es de seguimiento y se

calcula sola.

%) Comfamiliar
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COMO USAR EL CRONOGRAMA

FECHA DE INICIO{aaaa/mmidd]):
FECHA DE TERMINACION(aaaa/mmJdd):
TEMPORALIDAD

NOMBRE DEL PROYECTO:

NOMBRE FRENTE DE OBRA

03/02/2024"

|
ZTIN42024

SEMANA

Se diligenciara la fecha de inicio la cual debe
coincidir con la fecha del acta de inicio.

A continuacion, seleccione la temporalidad
parandose sobre el recuadro y colocando la
letra “D” para seleccionar Dia o “S” para
seleccionar semana.

Posteriormente por favor diligencie el nombre
del proyecto y el frente de obra.

Se debe recordar que no se diligencia nada en

la fecha de terminacion ya que esta se calcula
automaticamente.

") Comfamiliar
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. S J 5
| . . Duracion .
No. ACTIVIDAD PRESUPUESTO ITEM Inicio dialsemana Final PIE 03 10
1]

0 febrero-2024 | febrero-2024

| ]
! 0/0141500 | PROG
1]

/014500 | EJEC

de la actividad de acuerdo al presupuesto solo costo directo.

programado. Ver recuadro azul.

Se debe recordar que no se diligencia nada en la fecha final ya que se calcula sola.

Al poner la fecha de inicio y la temporalidad notara que se cambia automéaticamente la informacion contenida en el recuadro rojo.

A continuacion, diligencie en “No.” El numero del item o actividad; en “Actividad” el nombre de la actividad; en “presupuesto item” el valor

Posteriormente, diligencie la fecha de inicio, la duracién en dias o semanas (esto depende de la temporalidad escogida) solo del espacio

) Comfamiliar
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COMO USAR EL CRONOGRAMA

No. ACTIVIDAD PRESUPUESTO ITEM Inicio Duracion dia'semana Final P/E
el
0
3 4,320,000.00 | 0212024 1 1W022024 | PROG
Actividad
4022024 2 180242024 | EJEC

Se debe recordar que no se diligencia nada en la fecha final ya que se calcula sola.

Cuando se esté realizando el seguimiento a la obra, es decir, cuando haya iniciado la ejecucién de la misma, sera labor del residente o
quien este a cargo de dicho seguimiento de diligenciar la fecha REAL de inicio de la actividad y la duracion REAL de la actividad en las
casillas de “EJEC” Ver recuadro azul.

") Comfamiliar
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COMO USAR EL CRONOGRAMA

INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

5 5 [ 5
No. ACTIVIDAD PRESUPUESTO ITEM Inicio Duracion dia'semana Final PIE 03 ‘I 10 17
0 febrero-2024 | febrero-2024 | febrero-2024 || fek
o Z 4,320,000.00 | HOZ2024 1 10/02/2024 | PROGY § 4,320,000
Actividad
40212024 2 18/02/2024 | EJEC s - $ =

Se debe recordar que no se diligencia nada en la fecha final ya que se calcula sola.

Una vez que usted complete la informacion de “PROG” (PROGRAMADO), las celdas se rellenaran solas y asi mismo distribuiran el costo
de la actividad en los tiempos de ejecucion. Ver recuadro rojo.

En el caso del diligenciamiento de la parte “EJEC” (EJECUTADO), la persona que este realizando el seguimiento del proyecto, debera
rellenar el valor del presupuesto de la actividad (ver recuadro azul) y al estar ya diligenciado el inicio y duracion las celdas se rellenaran
solas haciendo la distribucién en tiempo y costos.
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COMO USAR EL CRONOGRAMA

") Comfamiliar

Aseo final de obra 1,600,000.00 | 8/02/2024 1 16/02/2024 | PROG

0/01/1900 | EJEC

E 18,693.000.00 | 3/02/2024 12 27/04/2024 | PROG

ADMINISTRACION 5/01/1900 | EJEC

6.231.000.00 | 3/02/2024 12 27/04/2024 | PROG

UTILIDAD 0/01/1900 | EJEC

1,183,890.00 | 3/02/2024 12 27/04/2024 | PROG

IVA SOBRE UTILIDAD 5/01/1900 | EJEC
TOTAL PROYECTO 159,927,891.00

COSTO PROGRAMADO

Al final del cuadro, se debera diligenciar el costo de administracién, utilidad e IVA sobre utilidad acorde al presupuesto, aqui la fecha de
inicio debera coincidir con la del acta de inicio y la duracién sera de igual forma la pactada en el acta de inicio del contrato.

En la casilla de “TOTAL PROYECTO” no se debera realizar ningun diligenciamiento ya que este se encuentra formulado y sera la base de
verificacion ya que, de estar diligenciado correctamente el cronograma, este valor debe coincidir con el valor del presupuesto del proyecto.

INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA
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COMO USAR EL CRONOGRAMA

Finalmente, después de diligenciar la parte de programacion al final se evidenciara el costo programado y los porcentajes programados y
acumulados programados. Esta informacion se diligencia sola. Cabe anotar que se deben realizar las verificaciones de sumas

COSTO PROGRAMADO g 21,981,372 23,761,372 22,661,372 | § 18,081,372
% PROGRAMADO 14.58% 15.76% 15.03% 11.98%
% ACUMULADO PROGRAMADO 14.53% 30.35% 45.38% 57.37%
COSTO EJECUTADO 3 - - - s N
% EJECUTADO 0.00% 0.00% 0.00% 0.00%
% ACUMULADO EJECUTADO 0.00% 0.00% 0.00% 0.00%

coincidentes con el presupuesto.

Y al ir diligenciando las casillas de ejecutado en el debido seguimiento del proyecto, de igual forma la informacién al final del cuadro se

completara sola.

Se debe recordar que no se deben mover las férmulas.

) Comfamiliar
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COMO INSERTAR CELDAS HORIZONTALMENTE

afectar formulas.

] ACt|V|dad B 3,200,000.00 | 7/02/2024 z 21/02/2024 | PROG 5
. maimt 00111900 | EJEC
igl R — B 1,500,000.00 | 8/02/2024 1 1;;}\03;2;}5; Engg s
23 ADMINISTRACION 5 18,693,000.00 | /0212024 12 20101?:12!30204 Egg [§ 1,667,750 [ §
ii UTILIDAD B ,231,000.00 | 3/02/2024 12 2&01?12!50204 Egg § 519250 | §
2; IVA SOBRE UTILIDAD B 1,183,890.00 | 3/02/2024 12 20101?:12900204 I:Itgg § 08658 | §
i? TOTAL PROYECTO §  150,727,890.00
MOeTN DDACDARMANDN e Mol @

INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

USZAIUIU U, §

ma imt

Aszeo final de obra

5

1,500,000.00

S/02/21

4% 507 NN N0

LN

Paso 1. Seleccionar las 2 casillas de una actividad donde tenga sefalado programado y ejecutado.
Paso 2. Dar click derecho insertar

Se debe recordar no insertar después de los titulos ADMINISTRACION, UTILIDAD, IVA SOBRE UTILIDAD, TOTAL PROYECTO para no
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COMO INSERTAR CELDAS HORIZONTALMENTE

INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

Actividad

$

9,200,000.00

710272024

2 21/02/2024

PROG

0/01/1900

EJEC

25
26

27

28

29

~

de 0 35mm
Canal en lamina galvanizada C 22, longitud de | $ 9,200,000.00 | 7/02/2024 2 21/02/2024 |PROG
desarrollo 0,7 0/01/1900 | EJEC
m a imt
Canal en lamina galvanizada C 22, longitud de | § 9,200,001.00 | 8/02/2024 3 29/02/2024 |PROG
desarrollo 0,7
ma 1imt 0/01/1900 | EJEC

Paso 3. Seleccionar las celdas desde “No. Hasta “PROG” y arrastrar hacia abajo. El automaticamente ubicara las celdas nuevamente conl
las formulas. S
Paso 4. Diligenciar de acuerdo a lo expuesto en este manual.

-

) Comfamiliar

arrastrar
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INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

COMO INSERTAR CELDAS HORIZONTALMENTE

| B pEsUl
jtudde |5 9,200,000.00 | 7/02/2024 2 21/02/2024 | PROG |'S 4,600,000 | § 4,600,000 | F seleccionar

/011800 | EJEC
jtudde | § 9,200,001.00 | 8/02/2024 3 2000272024 | PROG
0/01/1800 | EJEC f

5 1,500,000.00 | 8/02/2024 1 15/02/2024 | PROG § 1,500,000

arrastrar

Una vez cumplidos los pasos por favor arrastrar la formula para completar el formato. (ver recuadro rojo).
Asi tendra completa la informacion

Por favor no olvidar que se debe seleccionar en todo el horizontal del cuadro antes de arrastrar la formula.
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INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

COMO INSERTAR CELDAS VERTICALMENTE

llZ 3 4 5 6 7‘1 2 3 4 5 6 7
[ s 5 5 5 5 5 s | s 5 5 5 5 5 5 |

W25 | julio-2025 | agosto-2025 | agosto-2026 | agosto-2025 | agosto-2026 | agosto-2025 | septiembre-2025 | septiembre-2025 | septiembre-2025 | septiembre-2025 | octubre-2025 | octubre-2025 |  octubre-2025 | octubre-2025

Es importante dirigirse al final del cuadro, por otro lado, es importante entender que debido a que el cronograma también funciona por dias
esta configurado con secciones cada 7 y se evidencia en unas lineas superiores en la zona donde estan los dias de la semana. (ver
flechas rojas).

Una vez ubicada la ultima seccidn proceder a seleccionarla, ubicar la cruz en la parte superior y arrastrar a la derecha.
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INSTRUCTIVO CRONOGRAMA DE PROYECTOS CON FLUJO DE CAJA

COMO INSERTAR CELDAS VERTICALMENTE

CK CcL CM CN co CcP ca CR cs CcT cu Aq u I’ aparece

_w _» o e om o e ow ow o negra, dar click
5|agosto-2025 | agosto-2025 | agosto-2025 i 2025 i 2025 i 2025 i 2025 | octubre-2025 | octubre-2025|  octubre-2025 | octubre-2025 y arrastrar a Ia
derecha.

B Arrastrar

Una vez hecho esto se rellena automaticamente.
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PRESUPUESTO fTEM |Inicio | Duracién dia’semana

Final

PIE

]

0401/1500

PROG

0401/1500

EJEC

0/011900

PROG

0/01/1500

EJEC

5
00

T
Cirlnf01:

Este cambia automaticamerte [1
de acuerda alatecha de inicia.

MO SE DEBE MOVER

B o

0/0111500

1. Dentro del archivo encontrara notas las cuales informan que se formula y que no.
2. No borrar los festivos del afio 2024, cuando se cambie de afo se debera insertar los nuevos festivos
3. Recordar no borrar o cambiar las formulas para que no se borre.

NO MOVER h

FESTIVOS
110172024
BI01/2024
25/03/2024
28/03/2024
28/03/2024
1/05/2024
130052024
3/08/2024
10/06/2024
1072024
2000712024
TI08/2024
19/08/2024
14102024
41102024
1112024
8122024
ZaM22024

FOCRIACD ARSI A DT
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